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I.Fanning mazmuni

Ushbu dastur elektron kutubxona va elektron katalog yaratish asoslarini,
asosiy jarayonlarini, kutubxona axborot muassasalari faoliyatida axborot-
kommunikatsiya texnologiyalarining o'rni, o'ziga hos xususiyatlari, shuningdek,
kutubxona-axborot faoliyatida shuningdek, dastur zamonaviy axborot-
kutubxona faoliyatini rivojlantirishning huquqiy asoslarini, qonuniyatlarini va
0'ziga xos xususiyatlari, tamoyillari va shakllarini qo'llash masalalarini gamrab
oladi. "Elektron kutubxona va elektron katalog" mustagqil kurs maqgomida o'tilishi,
hamda ushbu sohada bo'layotgan o‘zgarishlar, ularning turlari, hamda ish
faoliyatini o'rganish bilan bog'lig. Shuning uchun ushbu fan asosiy umumkasbiy
fan hisoblanishi, sohaning amaliy jihatlarini o'rganishning ajralmas gismiga
aylanishi.

O'quv fanining maqgsadi va vazifalari "Elektron kutubxona va elektron
katalog" fanining asosiy maqsadi talabalarga elektron kutubxonalar va elektron
kataloglarning tashkil gilinishi va uslubiyoti, tizimi, nazariyasi bo'yicha fanning
nazariy va amaliy jihatlarini chuqur o'rgatishdan iborat, ushbu magsadga erishish
uchun fan talabalarning nazariy bilimlar, amaliy ko'nikmalar, ijtimoiy hodisa va
jarayonlarga uslubiy hamda dunyo'qarishni shakllantirish vazifalarini bajarishini
o‘rgatadi. Ushbu maqsadga erishish uchun fan talabalami nazariy bilimlar, amaliy
ko‘nikmalar, ijtimoiy hodisa va jarayonlar hagida uslubiy ko‘nikma hamda
dunyogqarishni shakllantirish vazifalarini bajaradi.

I1. Asosiy nazariy qism (ma’ruza mashg‘ulotlari)

IL.I. Fan tarkibiga quyidagi mavzular kiradi:




1-mavzu. Elektron kutubxona asosiy tushuncha va tamoyillar. Internetning
kutubxona xizmatlaridagi roli, veb-texnologiyalar, onlayn kutubxona tizimlari.

Elektron kutubxona hagida tushuncha, vazifalari. Elektron kutubxonala mi
yaratish, ulardan foydalanish va rivojlantirish. "Elektron kutubxona" ning ta'riflari.
Elektron kutubxonalarga nisbatan qidiruv tizimlari va portallar.

2-mavzu. Elektron kutubxonalar: shakllanish bosqichlari, yaratilish
magsadlari va tuzilishi.
Elektron kutubxonaning axborot- kutubxona fondini shakllantirishning o‘ziga
xo0s xususiyatlari. Elektron axborot-kutubxona resurslarini tayyo'rlash va qayta
ishlashga qo'yiladigan umumiy talablar. Elektron kutubxona yaratish bosqichlari.

3-mavzu. Elektron resurslar. (resurslarni jamlash, yaratish va saqlash
Elektron resurslami tanlash. Elektron materiallarni yig'ish va litsenziyalash.
Elektron materiallarga texnik xizmat ko'rsatish. Kutubxonalararo obuna va
hujjatlaming elektron formati. Elektron resurslami tuzish va saglashning asosiy
usullari.

4- mavzu. Elektron resurslarni arxivlash va saglashni ta'minlash

Elektron hujjatlami uzoq muddatli saqglash zarurati. Ma'lumotlami saglashning
ishonchliligi. avfsizlikning texnologik jihatlari. Elektron ma'lumotlami saglashni
ta'minlashning tashkiliy usullari.

5-mavzu. Elektron resurslar yaratish va foydalanishning huqugqiy jihatlari
Elektron resurslami yaratish va foydalanishda mualliflik huquqgini himoya qilish
bo‘yicha muxim omillar. Elektron fondlarga ega ARM, ARM va kutubxonalarda
mualliflik huquqi masalalari. Elektron kutubxonalarda asardan foydalanishda
muallil'ning favqulodda huquagi.
6-mavzu. Jahon elektron axborot resurslari va ochiq foydalanish manbalari
Ochiq resurslar. Elektron axborot resurslaridan ochiq foydalanish shartlari.

Ochiq foydalanishning asosiy afzalliklari. O'zbekistonda ochiq elektron rcsurslardan
foydalanish.

7-mavzu. Dunyo mamlakatlari ilmiy-ta'limiy manbalari xaqida sharhlar
Muhim elektron ilmiy-ta'limiy axborot manbalarining qisgscha tahlili. Alekasander
Street Press. American Chemical Society. American Physical Society. American
Psichological Association. Annual Reviews. FElsevier Books. Ensiclopedia
Britannica. Questel Patent. Science Direct.

8-mavzu. Elektron kutubxonalani shakllantirishda tashkiliy
ta'minotning o’rni va ahamiyati
Elektron kutubxona xarakteristikalari. Texnik ta’minot. Uslubiy va huquqiy
ta’minot. Tashkiliy ta'minot (TT). Elektron kutubxona tashkiliy ta’minoting
aspektlari.

9-mavzu. Rivojlangan xorijiy mamlakatlarda elektron kutubxonalarning
tashkiliy ta’minotini yaratishga garatilgan ishlar.




Rivojlangan mamlakatlarda milliy kutubxonalar zamonaviy tashkiliy
ta’minotining holati. Milliy kutubxonalar tashkiliy ta’minotining o’xshash
jihatlari.Asosiy boshqaruv tarkibi. Kalifomiya elektron kutubxonasining tashkiliy
ta’minoti. Chikago Universiteti elektron kutubxonasining tashkiliy ta’minoti.
Rossiya milliy kutubxonasi. Rossiya oliy ta’lim kutubxonasining tashkiliy ta’minoti.

Texas universiteti elektron kutubxonasi tashkiliy ta’minoti. Elektron
kutubxonada Tashkiliy ta’minotni qayta yaratishda qoyilgan vazifalar. Yuqori
bosgichdagi elektron kutubxona tashkiliy ta’minoti.

10-mavzu. O’zbekiston Respublikasida elektron kutubxonalarning tashkiliy
ta’minotini yaratish faoliyati
O’zbekiston respublikasi aborot-kutubxona muassasalari elektron kutubxonasi
tashkiliy ta’minotlari. O’zbekiston Milliy kutubxonasi elektron kutubxonasining
tashkiliy ta’minoti.

11-mavzu. Elektron kutubxonaning elektron katalogi

Elektron kataloglar tushunchasi. "Elektron katalog" ta'rifi. Elektron katalogning
zarurati va samaradorligi. Elektron kataloglaming magsadi.Yig'ma elektron
katalogni shakllantirish va foydalanish.

12-mavzu. Elektron katalog axborot tizimi sifatida
Elektron kataloglar yaratish tamoyillari. Qo'llanish sohasi. Elektron katalogning
funksiyalari. Kirish nuqtasi, umumiy qoidalar.Qidiruv va gidiruv natijalari.

13-mavzu. Elektron katalog ma'lumotlar bazasini yaratish
texnologiyasi
Avtomatlashtirilgan kutubxona axborot tizimi (AKAT) ning (EK) elektron
katalog (MB) ma'lumotlar bazasi. EK Ma’lumotlar bazasi maydonlarini yaratish.
KARMAT tizimida MARC formati maydonlarini tavsiflash.

14-mavzu. Kutubxonalarning elektron xizmatlari.
Elektron katalogga kirish. Elektron ma'lumotlar bazasi va maqolalami mavzu

bo’yicha tanlash. Elektron hujjatlami shakllantirish. Elektron pochta orqali
hujjatlarni tarqatish. Internet va CD kompakt disklarda kutubxonalar axborot
mahsulotlarini taqdim etish. Axborot qgidiruv tizimi (AQT).

15-mavzu.Dubllin yadrosi metama'lumotlari asosida ikki bosqichli
kataloglashtirish usuli
Dubllin yadrosining metama'lumotlar tizimi. Elektron darsliklar, qo'llanmalar,

ma'ruzalar matnlariga ikki bosqgichli bibliografik ishlov berish algoritmi.
Avtomatlashtirilgan  integrallashgan  axborot-kutubxona  tizimi  bazasini
shakllantirishda Dublin yadrosi tizimidan foydalanish.




mavzu. Mashinada o'qiladigan bibliografik yo'zuvlarni yaratish. Axborot
texnologiyalari: Kutubxonalarda axborot texnologiyalarining roli va qo'llanilishl
ﬂ)

16-

Klaviatura kiritish. Yozuvlar mazmunini taqdim etish sxemasi. Ma'lumotlar
maydoni. Maydaonlar tavsifi. Format strukturasi. Yozuv markeri va ma'lumotlar
maydonlari. Maydonlar ro'yxati. Yozuv identifikatori.)

Amaliy mashg‘ulotiar bo‘yicha ko‘rsatma va tavsiyalar
Amaliy mashg'ulotlar uchun quyidagi mavzular tavsiya etiladi.

1. Elektron axborot resurslari.

2. Elektron fondlar, arxivlar.

3. Kutubxonalarning elektron xizmatlari.
4. Onlayn kutubxona (internetdagi kutubxona).
5. Elektron katalogning rivojlanish tarixi.
6. Dunyo mamlakatlarida elektron kataloglarni rivojlanishi.

7. Axborot gidiruv tizimi (AQT).

8. Avtomatlashtirilgan kutubxona axborot tizimi (AKAT).
9. Yig'ma elektron katalogni shakllantirish va foydalanish.

10. Elektron kutubxona tashkiliy ta'minoti.

11. Elektron axborot resurslaridan ochiq foydalanish shartlari.

12. Elektron manbalar bilan masofaviy ishlash

13.Ta'lim bo'yicha elektron manbalar.

14. O'quv materiallari bilan ta'minlangan veb-saytlar.

15. Elektron kutubxonalar uchun bepul manbalar.

16. Internet-manzillar hagida ma'lumot.

17. Bosma materiallarni skanerlash..

18. Hujjatlarni elektron shaklda etkazib berish.

19. Mashinada o'qiladigan bibliografik yozuvlarni yaratish.
20. "UzNEL"axborot tizimi. Kataloglashtirish "Moduli».
21. Axborot tizimida bibliografik yozuv bilan aloga o'rnatish va to'liq matnli faylni
yuklab olish.
22. Turli bibliografik yo' zuvlar turlari uchun MARC ma'lumotlar yaratish.
23. Ma'lumotlar bazalarini yaratish.
24. Mare kutubxona formati.

25. Elektron katalog yaratish tamoyillari.
26. Elektron katalog ma'lumotlar bazasini yaratish texnologiyasi.
Amaliy mashg'ulotlar multimedia qurulmalari bilan jihozlangan auditoriyada bir
akadem. guruhga bir o'gituvchi tomonidan o'tkazilishi lozim. Mashg'ulotlar faol va




interfaol usullar yordamida o'tilishi, mos ravishda munosib pedagogik va axborot
texnologiyalar qo‘llanilishi magsadga muvofiq.

IV. Mustagqil ta’lim va mustagqil ishlar
Mustagqil ta'lim uchun tavsiya etiladigan mavzular:

1. Elektron kutubxonaning tarkibiy tahlili, majburiy elementlarga bo'lgan talablari.
2. Turli xil elektron resurslarni giyosiy tahlil gilish.

3. Ragamlashtirish loyihalarini giyosiy tahlil qgilish.
4. Raqamli loyiha uchun material tanlashda kutubxona yo'ndashuvlari.

5. Ma'lumot elektron manbalari bo'yicha tavsiyalarni tanlash va ishlab chiqish.
Hujjatshunoslik.
6. Ma'lumot elektron resurslari bo'yicha tavsiyalarni tanlash va ishlab chigish.
Kutubxonashunoslik.

7. Ma'lumot elektron resurslari bo'yicha tavsiyalarni tanlash va ishlab chiqish.
Mahalliy tarix.

8. Ma'lumot elektron resurslari bo'yicha tavsiyalarni tanlash va ishlab chigish. IIm-
fan va texnologiya yutuqlari.
9. Ma'lumot elektron resurslari bo'yicha tavsiyalarni tanlash va ishlab chiqish.
Muzey ishi.

10. Ma'lumot elektron resurslari bo'yicha tavsiyalarni tanlash va ishlab chiqish.
Axborot texnologiyalari.

11. Ma'lumot elektron resurslari bo‘yicha tavsiyalarni tanlash va ishlab chiqish.
Yangi materiallar va texnologiyalar.

12. Elektron malumot resurslari bo'yicha tavsiyalarni tanlash va ishlab chigish.
Atrof-muhitni muhofaza qilish.

13. Ma'lumot elektron resurslari bo'yicha tavsiyalarni tanlash va ishlab chigish.
Tabiatdan foydalanish.

14. Ma'lumot elektron resurslari bo'yicha tavsiyalarni tanlash va ishlab chigish.
Axborot xavfsizligini ta'minlash.

15. Elektron resurslarni ruxsatsiz tajovuzdan himoya qilish.

16. Elektron kutubxonalarni shakllantirishning ijtimoiy jihatlari.

17. Elektron kutubxonaning barqaror ishlashini ta'minlash uchun zarur bo'lgan
standartlarni ko'rib chiqish.

18. Elektron kutubxonalarni yaratish bo'yicha loyihalarni ko'rib chiqish.

19. Kutubxona foydalanuvchilari uchun to'liq matnli elektron jurnallar.

20. Bosma materiallarni mashinada o'giladigan shaklga o'tkazish dasturlari hagida
qisqacha ma'lumot.

21. Elektron hujjatni etkazib berish tartibini gayta ishlash va bajarish
texnologiyalarini ko'rib chigish.
22. Elektron resurslarda Intellektual mulkni himoya qilish bilan bog'liq ishlarning
holati.




23. Elektron kutubxona ishi bilan bog'liq mutaxassisliklar bo'yicha o'qitish va gayta
o'qitish dasturlarini ko'rib chigish.

24. Elektron nashrlar.

25. Ragamli kutubxonalar, texnologiyalar, arxivlar.

26. To'lig matnli elektron tizimlar.

27. Elektron axborot manbalari.

28. Doimiy xavfsizlik.

29. Elektron katalog va retrospektiv konvertatsiy.

30. Elektron katalogda xatoliklar muammosi.

31. Elektron katalogda foydalanuvchi interfeysini ishlab chigish.

32. Elektron katalogda qidiruv interfeysini ishlab chiqish.

Mustaqil o'zlashtiriladigan mavzular bo'yicha talabalar tomonidan referatlar
tayyorlash va uni tagdimot qilish tavsiya etiladi.

V. Fan o‘qitilishining natijalari (shakllanadigan kompetensiyalar)

Fanni o‘zlashtirish natijasida talaba:

- axborot-kutubxona faoliyati boshqarishning asosiy ilmiy -nazariy masalalari,
umumiy tamoyillar, qonuniyatlar, metodologik asoslari, sohaning istigbollari,
jamiyatni axborotlashtirish xussiyatlari haqgida tasavvurga ega bo‘lishi;

-ushbu fanni o‘zlashtirish davomida qo‘yiladigan talablar asosida amaliy va
tajriba mashg‘ulotlarini bajarishlari,shuningdek fanning maqsadi, vazifasi,
tamoyillari, qonuniyatlari, metodologiyasini va metodlarini, kutubxonalar
tipologiyasini bilishi va ulardan foydalana olishi,
egallagan bilimlari asosida mustagqil fikrlash qobiliyatiga ega bolishlari va ulami
amaliy muammolarini hal gilishda qo'llay olishlari, axborot-kutubxona faoliyatini
poshqgara olish ko'nikmalariga ega bo‘lishi kerak.

VI. Ta’lim texnologiyalari va metodiari:

. ma’ruzalar;

- amaliy ishlami bajarish va xulosalash;

. interfaol keys-stadilar;

. blits-so‘rov;

. guruhlarda ishlash;

VII Kreditlarni olish uchun talablar:
Fanga oid nazariy va uslubiy tushunchalami to‘la o‘zlashtirish, tahli natijalarini
r0‘g‘ri aks ettira olish, o‘rganilayotgan jarayonlar hagida mustaqil mushohada
yuritish va nazorat uchun berilgan vazifa va topshiriglarni bajarish, yakuniy nazorat
o ‘yicha test topshirish.
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metodik qo'llanma Alisher Navoiy nomidagi O'zbekiston milliy kutubxonasi
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www.gov.uz O'zbekiston Respublikasi hukumat portali. milliy bazasi. 2.
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